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Funzioni base di drive




che cosa e drive

W4 4l 64%E 12:25

= Il mio Drive Q =

Accesso rapido

Fr - = _
~ (Google
Mo g te og¢
< ‘y ?
i Buste paghe
Balenciaga Antonclla
Clienti Comunicazion ¢
... Pluriversum  *
ini Corso .
Condominio - 3
Dichiarazo
ppIF fiscale .

Google Drive e un servizio di
archiviazione e condivisione di file.
Google Drive permette di
archiviare, condividere, modificare
e visualizzare diversi tipi di file e di
sincronizzare in remoto computer
fissi (PC, Mac) e/o dispositivi mobili
(Smartphone, Tablet).
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accedere a google drive

Occorre un account Google (indirizzo Gmail)

Dalle app del

Da un motore di ricerca nostro account

\

Tutti i tuoi file, sempre con te




visualizzazioni

L Drive - I mio Driye_ . . .. .
Permette di visualizzare cartelle e file amministrati da me
— . Condivisi con me
Permette di visualizzare cartelle e file non di mia proprieta
» Il mio Drive . Recenti
2, Condivsi conme Permette di visualizzare i file aperti (oggi, ultimo mese, ultimo

o)

©  Recenti annO)
& speca . Speciali
| Permette di visualizzare i documenti selezionati come rilevanti
W cee . Cestino
£ copiedibackup Permette di visualizzare e ripristinare cartelle e file eliminate
(se di nostra proprieta anche le persone con cui I'labbiamo
B Achidene condiviso non potranno piu accedere)

7.7 GB di 15 GB di spazio R copie di backup

utilizzato

eseculweeraoe oeLo Permette di visualizzare eventuali copie di backup

SPAZIO DI ARCHIVIAZIONE

(Es. whatsapp)




funzione cloud

Per condividere file con Google
Drive la prima cosa da fare e quella
di andare a premere sul pulsante

L Drive

|— Nuovo
Nuovo che trovi in alto a sinistra. T
A gquesto punto le scelte sono date o
dai pulsanti: ;
Cartella =

(per creare una nuova cartella su
Google Drive)

Caricamento di File

(per caricare su Google Drive un
file dal tuo computer)
Caricamento Cartella

(da utilizzare per caricare
direttamente una cartella di file da
archiviare su Google Drive).

Archiviazione

7,7 GB di 15 GB di spazio
utilizzato

ESEGUI LUPGRADE DELLO
SPAZIO DI ARCHIVIAZIONE

L Drive

@

08B0

Cartella

Caricamento di file

Caricamento di una cartella

Documenti Google
Fogli Google
Presentazioni Google

Altro

Q Cerca in Drive

L

Copie di backup

Archiviazione

7.7 GB di 15 GB di spazio
utilizzato

ESEGUI LUPGRADE DELLO
SPAZIO DI ARCHIVIAZIONE

Nome
BB Appuntilavoro

BB Archivio

BB Cclienti




funzione cloud

i file per caricarli immediatamente in:
ST )\ 3 1l mio Drive

Per caricare file o cartelle con Google Drive puoi anche
utilizzare il drag and drop, ovvero quell’azione che
prevede il fare clic su un file dal tuo computer per poi
trascinarlo nell’area centrale di Google Drive che hai
aperto tramite browser Web
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condividere file e cartelle

Individua il contenuto che hai caricato su Google Drive e che vorresti
condividere. Fai clic sopra di esso con il tasto destro del mouse per
aprire il menu con le opzioni di condivisione di Google Drive.

Per condividere il file in questione fai ora clic sulla voce
Condividi... (simbolo di un omino

L Drive Q  CercainDrive - ® © # .
I‘ - Il mio Drive ~ B ® ®
B - A rapid [0}
& condiilca o a == ]
@ reent - = £ =
% w — ,
W cestio Osservazione 2019-2020 Info varie Ve 2019
Lo hai aperta spesso aperto mese scorso Modificato da t
B oo p
e ni file

»  Apricon

- I  Appuntilavoro
— = -
7768411568 &+ Condividi
ullizzzto I archivio G Ottieni link condivisiblle
ESEGUI LUPGRADE DELLO
SPAZIO DI ARCHIVIAZIONE [ Mostrala posizione della cartella
| clienti
(2 Spostain
B concorso s’ Aggiungi a Speciali
2. Rinomina
B cyberbullismo Z
€D cambia colore
B Evidenze Badge Q, Cercain Appunti lavaro
| Meps @ Visualizza dettagi
&, Scarica
W pesonle =
] Rimuovi




condividere file e cartelle

Nella schermata che si
aprira devi ora indicare il
nome o 'indirizzo di posta
Ot e s 5 elettronica della persona al
guale desideri condividere il
e file in questione.

. Digita quindi questo dato

nel campo di testo Persone

presente nella schermata
Condividi con altri utenti.

s

Dal menu laterale, invece, fai caso al simbolo della matita. Se fai clic su di esso
potrai modificare alcune opzioni di condivisione, potendo scegliere se la persona
o le persone con cui stai per condividere file possono apportarvi eventuali
modifiche (puo modificare) o soltanto di visualizzare (puo visualizzare). Quando
hai finito, conferma le scelte premendo sul pulsante Fine.

CI iccan d 0 Su Avan Zate é pOSSi bi Ie Impostazioni proprietario Ulteriori informazioni

Impedisci agli editor di modificare gli accessi e aggiungere nuove persone

i m ped | re ag I | Disattiva le opzioni di download, stampa e copia per commentatorivisualizzatori
editor di modificare gli accessi =




condividere tramite link

Premere nuovamente sul pulsante per la condivisione del file

Condividi con altri utenti Ottieni link condivisibile @

Condivisione tramite link attivata Ulteriori informazioni Condivisione tramite link

Chiunque abbia il link pué commentare ~ Copia link

Attivo - Pubblico sul Web
Chiunque navighi su Internet puo trovare e accedere a questo elemento. Non
@ richiesto I'accesso a un account

OFF: solo persone specifiche possono accedere

Chiunque abbia il link pud modificare
+" Chiunque abbia il link pué commentare '.) Attive = Cliunque abbiad fink .
Chiunque abbia il link put accedere. Non & richiesta I'autenticazione.
Chiungue abbia il link pud vedere
Non attivo - Persone specifiche

e
Altro... Condiviso con persone specifiche

Accesso: Chiunque (non richiede laccesso) Pud solo visualizzare v

\vanzate - s 5.8 ¥ N " o 23 "
“ Nota. Gli elementi a cui é stata assegnata un'opzione di condivisione del link possono
comunque essere pubblicati sul Web. Ulteriori informazioni

Ulteriori informazioni sulla condivisione tramite
Annulla link

Nella schermata Condividi con altri utenti, premi sulla
voce Ottieni link condivisibile.

In questo modo, chiunque sara in possesso di questo
link potra visualizzare il file ed eventualmente
modificarlo o scaricarlo.
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spostare gli elementi

Il mio Drive - * Ogni elemento puo essere

+ Nuovo .
spostato attraverso il tasto

@ Nome -
» Il mio Drive — o H
Sposta in
2, condivisi con me BB  Evidenze Badge

@  recent * Oppure utilizzando il drag and

- Maps
’ H .
o specil drop, quell’azione che prevede il
BB Personale . . .
W cestio © reeprims fare clic su un file per poi
Servizi Lavoro . H
» - 4 sericon > trascinarlo nella cartella
Ef Copie di backup
BB  Trascrizione é" Condividi deSIderata
= Arehiviazione Analisi questionari-1_Luglio.xls G2 Ottieni link condivisibile
7,7 GB di 15 GB di spazio [ Mostra la posizione del file
”m‘zzam‘ Catalogo corsi Rdc - 18 giugno.x B3 Spostain
ESEGUI LUPGRADE DELLO
SPAZIO DI ARCHIVIAZIONE 7 i als . 3
@  Elenco regionale soggetti accred ¥ Aggiungia Speciali < |l mio Drive x
Z. Rinomina
[ FAC-SIMILE-DISDETTA-ALTROCC B Evidenze Badge
@ Visualizza dettagli M Maps
ﬂ Pianta.odp [E] Crea una copia
M Personale
B0 Piantapdf @ Segnala abuso
4, Scarica I senvizi Lavoro
B Pregie et I Trascrizione
W Ao
imuovi
B Programmazione Agosto . S — .
B spuntipresentazioni

B Programmazione Agosto




spostare gli elementi

E’ possibile spostare gli elementi che ci sono stati condivisi, nel
nostro Drive, questa operazione permette di inserirli in una
posizione definita da noi, rendendo piu agevole la consultazione
e la modifica. (N.B. L’elemento rimane di proprieta di chi I'ha

creato)

L Drive Q, Cercain Drive
@ Anteprima
. e e . il
Condivisi con me > Apricon >

l— Nuovo

» Il mio Drive GO  Ottieni link condivisibile
Precedenti questo mese

Nome 2F  Condividi

22 condivisi con me 0O
®  recent [l Aspettative corso #%.  Aggiungia Il mio Drive
7  Aggiungi a Speciali
% speciali B documento strategico svil
7. Rinomina
[  cestino Precedenti questanno
() visualizza dettagli
E Copie di backup B catalogo Academy servizi [_D Crea una copia
() segnala abuso
- documento strategico svil
] Archiviazione = 9 li‘ Scarica
7.7 GB di 15 GB di spazio L] PASCO-MainFiles.zip _
utilizzato E Rimuovi

ESEGUI LUPGRADE DELLO B Lettera di presentazione
SPAZI0 DI ARCHIVIAZIONE




ricerca su drive

e Puoi trovare file su Google Drive in due modi:

 Digitando il titolo direttamente sulla barra
 Sfruttando la ricerca avanzata settando i campi piu utili

L Drive Q  Cercain Drive -
+ Nuovo Tipo Qualsiasi - X
» @ 1l mio Drive Proprietario Chiunque
o) condivi m “Fwls
= Posizione OVUNQUE = E
@ Recenti [
[J NelcCestino [ speciali
{( Speciali
]E Cestino Piano economic
; P fifica
Data modifica In qualsiasi momento
E/ Copie di backup
Nome elemento 1 te > che ja a parte de e del file Pre

Archiviazione

Contiene le parole
7,7 GB di 15 GB di spazio
utilizzato

ESEGUI LUPGRADE DELLO Condiviso con
SPAZIO DI ARCHIVIAZIONE

In sospeso

ULTERIORI INFORMAZIONI RIPRISTINA m

"B Evidenze Badge




Creare documenti




cosa permette di creare

Strumenti per la produttivita

Crea nuovi documenti, fogli di lavoro e presentazioni da solo o condividendoli e collaborando con altri .
: . . B - Drive Q Ce
in tempo reale. Tutte le modifiche vengono salvate automaticamente in Drive. Non c¢'@ nemmeno un

pulsante Salva

3 CcCartella
a
. L . . . Caricamento di file
B Documenti Fogli E3 Presentazioni
Caricamento di una cartella
]
_ Elisa Rossi i
: T s : Dy 0 S50 a0 clpldel m B Documenti Google > E
A : T : i@ FogliGoogle > i
— = — = | @ Fopicoog ;
Avocado ; = 1 ' T [J) Presentazioni Google > k
E=n ] ¥ :
tachos L ﬂ Altro >
EI Copie di backup
» Crea nuovo w Crea nuovo o Crea nuova Nama A

. Documenti (Docs)
Creazione di docmenti di testo in stile Microsoft Word o LibreOffice.
. Fogli (Sheets)

Creazione di fogli di calcolo.

. Presentazioni (Slides)

Creazione di presentazioni in stile Powerpoint




principali funzioni

o Esportazione dei file in diversi Documento senza titolo
. File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Componenti aggiuntivi Gui
forma.tl . . L IR Condividi orm... ~  Arial - . +~ B I U _A
o Pubblicare il file sul Web e . e
come pagina HTML 4 - Cko
o Lavorare sui documenti Crea una cople
Offl i ne = Scarica = Microsoft Word (.docx)
1 1 Invia:come:allegato emall Formato OpenDocument (.odt)
- Salvatagg.lo aUt(?m.atlco Rendi disponibile offline Rich Text Format (.rtf)
o Cronologia versioni - Crondogaverson > | pocumento POF (ol
p re Ce d e nti 2 Rinomina Testo normale (.txt)
L2 Sposta nel cestino Pagina web (.html, compressa in formato zip)
. .. © Pubblicazione EPUB (.epub)
a Scrittura condivisa - pubbica su web
a Possibilita di commentare : B
a Possibilita di chattare :
. . = ingua >
a InVIare emall a“e persone dEI 3 Impostazione pagina
gruppo di lavoro T & s ctrlep

12




Integrazioni app Google




integrazione con gmalil

Nuovo messaggio

Destinatari

Oggetto

Vincenzo Bianculli
Digital coach

Sito personale

Linkedin

Blog La Ricerca del lavoro
tel: +39 3286769371

+CIouds’ +Trees

| documenti che carichi possono essere
allegati (come link o come allegato classico)
su Gmail con un unico passaggio.

Nelle email trovi il simbolo di Google Drive
vicino a quello della graffetta.

[ |
W Inserisci file utilizzando Google Drive

| Imiel file Conansiconme  Recenti  Canca




integrazione con calendar

X Riunione

X Riunione m

31ago2019 - 31ago2019

Tutto il giomo  Non si ripete ~
Seleziona un file

Recenti 1l mio Drive Condivisi con me Carica Dettagli evento  Trova un orario

@
Q @ Aggiungi posizione
m ]
N cartelle ¢ Aggiungi videoconferenza ~
fal
BB Appuntilavore B concorso BB  Trascrizione o Notifica ~ 1 giomi ~ primaalle 2330 X
BB  Clienti BB senviziLavoro BB Cyberbullismo Email ~ 1 giomi ~ primaalle 16:50 X
E File

Aggiungi notifica

(®  VincenzoBianculi ~ @ ~
)  Disponibile ~ Visibilita predefinita ~

[ FAC-SIMILE-DISDETT... @ rianta.odp

@3 Pianta.pdf X

-

Aggiungi descrizione

Puoi aggiungere | documenti di Google Drive con Calendar e
collegare un appuntamento con un determinato file. In questo
modo il tuo lavoro € allineato.




Integrazione con sites

B3 Finanza e metriche finanziarie . x O S . INSERISCI  PAGINE TEMI
Finanza e metriche finanziarie
Aa s
Casella & testo immagind
<> [+
Incorpora URL Carica
Google Detve
! } &) Oabaive

W) Tutte te floll harno registrato una ripresa delle vendite & calfé sia
|n queStO trlmestre 21051310 S0ura Che chiara, Nolie Al situate i aree 1l 5l 1egnalang in RS0ONOINNCN SCo s
particolare picehi nelle vendite della varietd 3 tostatura seura, Tutte fe AN

si registra una forte Pennn et e ot vl o s oo s che O vt

¢hiara, Nelie flali situate in aree rurali 6 sepnalino in particolare pikehi

tendenza all’esportaZione nelle vendite dells varieth a tostatura scura, Tutte fe A% hanno registrato G Catendar

U2 ripeesd delie vendite di Ce 103 3 1ostaLe) scurd che chiaey, Nelle

orispetto a”a distribuzione @ 65 situate in aree rurali s segnakano in particolane piccl netie vendite O ikies

Gella vaneth 3 1ostaturs scura, Tutte be AR hannd registsato Lns Fpres

lnterna. Questa tendenza delle vendite di cafté sia a tostatura scura che chiara. Nelle S0l situate Google

in aree rurali s sepnalano in particolare pacchi nelle vendkte delly vasietd

incide sulla nostra =t B oocumes
analisi fiscale. O resescarend
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Integrazione con maps

Cartella

Caricamento di file

Caricamento cartella

Documenti Google
Fogli Google
Presentazioni Google

Altro

| SRS

navigaweb

**==e sono state salvate in Drive

B noduli Google

ello &* Condividi

B Disegni Google

n o P 1za titolo :
0Ogie Iy Maps ividuali
1
Collega altre applicazioni
v Indicazioni stradalida Punto1a .. ¢

= In macchina

Q-runto 1

© LLLAB, Via Nicola Palmieri, ...
© via Francesco Sforza, 35, 20...

Aggiungi destinazione

| Mappa base

Corsico

= TG T P——— 1 P
| 2
&
£ CASORETTO
- N & | ' | = jitero Monumentale @ ISOLA Piazza Duca d'Acs
N . %, L) 2 9
° Traccia una linea
Ié:plodron:,o gel 4 -] Porta Garibaldi & ®
aloj i San Siro
jan Siro® £ CITY LIFE Porta Nuova CITTASTUD!
| gk SAN SIRO Arco della Pace & £
©Q Porta Verfezia
| La Triennale di Milano @ BRERA FAI - Villa
Necch lig
DE ANGELI s = Corgie it
Santa Maria delle Grazie @ k
Museo Nazionale o Milano @
della Scienza e della...
a8 Qus
Colonne di San Loren. N
o,
TICINESE
CALVAIRATE

SAN CRISTOFORO
SUL NAVIGLIO

Naviglio Grande

BARONA
P4

s ol

o @ Porta Ticinese

MORIVIONE

CgScina Cuccagna

VIGENTINO




Come creare moduli




moduli - forms

GOOg|€ E Document

@rea - moduli bellissimi}

Che siano tante o poche, raccogli e organizza le informazioni con Moduli Google. Gratuitamentes

Vai a Moduli Google




moduli - forms

= Moduli Q  Ricerca i ‘

Crea un nuovo modulo Galleria modelli J

Vuoto Informazioni di contatto RSVP all'evento Invito alla festa Registrazione per riceve... Registrazione all'evento

Moduli recenti Di mia proprieta v B Az O

Entrati nell'area dei Moduli Google troverete, nella parte superiore, dei
modelli preimpostati in modo che non dobbiate partire da zero nella
realizzazione del vostro modulo.

Cliccando su Galleria Modelli vedrete molti piu modelli suddivisi per
categorie.

Nel caso nulla facesse al vostro caso potete crearne uno
completamente da zero cliccando sulla prima icona identificata E
da un +.



COSa Si puo creare

» Customer care

» Modulo contatti

» Questionari

» Schede di iscrizione
» Sondaggi

» Test con punteggio




funzioni

I DOMANDE RISPOSTE

Date un nome al vostro progetto
cliccando su Modulo senza titolo.
Se volete potete anche inserire una
descrizione, che sara visibile agli
utenti con cui lo condividerete.

Modulo senza titolo

Domanda senza titolo @ sceltamuliipla
Opzione 1

Aggiungi opzicne o AGGIUNGI "ALTRO

rD i Obbligatorio  J

(1) Inserisce una nuova domanda nel Modulo;
(2) Inserisce un titolo nel Modulo;

(3) Inserisce un'immagine nel Modulo;

(4) Inserisce un video di Youtube nel Modulo;
(5) Aggiunge una nuova sezione, intesa come Pagina. Gli utenti non
vedranno tutte le domande assieme, in una pagina unica, ma
suddivise in piu pagine. Questa opzione risulta comoda nel
caso si vogliano saltare tutta una serie di domande sulla base
di una risposta.




domande

Le domande che e possibile

NDE rispos] =  Risposta breve
I inserire nel Modulo Google sono
riassunte nellimmagine sotto. Si
O =handie puo richiedere una risposta breve,
aselle di controlo una scelta multipla

(o singola), caricare un file, ecc.

. @ Elencoadiscesa
o

O S =  Cliccando sul + verra inserita la
weo: Scainenre m domanda di Scelta Multipla che
222 Griglia a scelta multipla o Pero o _ _
- = & possibile cambiare cliccando
iR Shmmmeaes sul menu a tendina accanto

| oo | al nome che identifica la

@ o tipologia di domanda (A).




personalizzazione domande

(A) E’ possibile cambiare la tipologia anche se si sono gia aggiunte le

varie opzioni di risposta

(B) Se si vuole aggiungere anche il generico Altro bastera cliccare sulla
relativa scritta azzurra.

(C) Cliccando sull'icona potrete duplicare la domanda

(D) Cliccando sull'icona del bidone eliminerete la domanda

(E) Serve per rendere la risposta a quella domanda obbligatoria, cioe

non si potra proseguire se non si risponde al quesito posto.

Cliccando sui tre puntini (di fianco alla voce E) potrete rimandare ad una
sezione specifica del Modulo Google sulla base della risposta che viene fornita.

A
Quali articoli preferite? @ scelta multipla K
Guide
Offerte
Tutte e due
Aggiungi opzione o AGGIUNGI "ALTRO"
B
C D E
|_|:| i Obbligatorio ]




domande aperte

Con Risposta breve potrete inserire dei campi utili per le sezioni
relative all’lanagrafica

Con Paragrafo e possibile permettere a chi compila il modulo di dare
una risposta piu ampia

Indirizzo email *

Tra le due opzioni c’eé solo
Nome una differenza visiva, nel
S primo caso chi compila vede
° uno spazio piu piccolo nel

. secondo pit grande

l_D ] Obbligatorio || Descrizione

Per ogni domanda e possibile inserire una
.Descrizione

.Convalida della risposta (vedi slide successiva)




convalida della risposta

Compariranno cosi ulteriori voci per controllare 'immissione dei dati.

Se quindi vorrete acquisire un Codice Fiscale potrete mettere che la
stringa deve essere lunga al massimo 16 caratteri oppure se richiedete
un numero di telefono potrete impostare che i dati immessi debbano
essere solo numeri.

Nell'immagine sotto sono riassunte le varie tipologie di condizioni.
Logicamente quello che appare nel menu sulla destra sara condizionato
da quello che sara scelto nel menu sulla sinistra.

Domanda Maggiore o uguale a

Opzione 1 Minore di

Domanada = Risposta breve

Non uguale a
Numero 1 "
Tra
Testo =
Num: Maggiore di - ero b 3 =
H umero l[ aggiore di X Non compreso tra

Lunghezza

Espressione regolare

rD [ ] Obbligatorio ] : Numero intero




domande chiuse

Con Scelta Multipla

o Elenco a Discesa

potrete selezionare solo

una tra le tante opzioni di
risposta: utile quindi nel

caso si richieda un dato
univoco.

Con Caselle di Controllo
iInvece € possibile selezionare
pit opzioni e quindi puo essere
utile per richiedere gli interessi
di un utente, gli hobbies, gusti
musicali, ecc. (e possibile
impostare il numero massimo
di risposte)

DOMANDE RISPOSTE

GuideOfferte

GuideOfferte

Articolo Form Google di GuideOfferte

Articolo Form Google di GuideOfferte F — -
Quali articoli preferite?

O Guide
Quali articoli preferite?

Scelta O offerte
b Multipla

_— O Tutteedue
Tutte @ due F
Quali articoli preferite?
Quali articoli preferite? D Guide
Guide Caselle di .
Controllo ’ O offerte
Offerte
[ Tutte e due
Tutte e due
Quali articoli preferite?
Quali articoli preferite?
y Scegli
1. Guide Elenco a p
Discesa
2. Offerte




caricamento file

Esperienze professionali

Consenti solo tipi di file specifici

E] Documento

E] Foglio di lavoro

E] Presentazione

[ pisegno

[ rpoF O immagine

[ video

Numero massimo di file

Dimensioni massime del file

E] Audio

10MB

& Caricamento di file

D

Obbligatorio

Inoltre e possibile limitare il numero
di file caricati e la loro dimensione per
evitare che qualche buontempone ci
riempia tutto lo spazio Cloud.

Inserendo il componente relativo al
caricamento di files verrete avvisati
che i documenti saranno caricati nello
spazio Google Drive del proprietario del
modulo, quindi attenzione da quale
account create il modulo Google!

Cliccando su Continua si aprira il pannello di configurazione.

Poiché sul vostro spazio Drive Google potrebbe esser caricato

qualsiasi tipo di file, & possibile limitare i formati tramite l'interruttore
Consenti solo tipi di file specifici, selezionando le tipologie di file che
si vuole vengano caricati, escludendo tutti gli altri.




scala lineare

Con I'opzione Scala Lineare sara possibile chiedere ai vostri utenti una
valutazione secondo due estremi da voi decisi.

Questa opzione puo essere comoda quando si vogliono raccogliere
feedback per esempio sul funzionamento di un’applicazione da voi
sviluppata o sui vari aspetti di un evento.

(da 1 a 10 quanto ti e piaciuta la festa?

Quanto era buono il cibo? ecc.).

Dai il tuo giudizio su GuideOfferte ++= Scala lineare

Obbligatorio »

*
m]

Dai il tuo giudizio su GuideOfferte

1 2 3 4 5

pessimo @ O O (@) (®) ottimo




griglie di risposte

Mezzi di comunicazione posseduti Mezzi di comunicazione posseduti
™) NO NON S0 st NO NON SO
é possibile selezionare solo o
Ho la email? Ho la email?
i - un'opzione per riga
telegram Ho telegram? o O O
© Whatsapp Ho Whatsapp? (@) ®) (®)
Sulle varie piattaforme sono interessato a: Sulle varie piattaforme sono interessato a:
Tecnologia Guide Offert Tecnologia Guide Offerte
é possibile selezionare piu
Sito Web | '_’ Sito Web (|
opzioni per riga
Telegram Tefegram O 0 0

Le due opzioni relative alle Griglie permettono di creare righe e
colonne in modo da creare una griglia di opzioni che, a seconda
della tipologia di modulo scelta, puo essere selezionata una sola

opzione per riga oppure tutte.




data ed ora

©

Domanda [3] Dpata =

)

Giorno, mese, annc m

5

0O ® obbligatorio  J»

Le ultime due opzioni (Data ed Ora) vi permetteranno di far inserire
solamente una data ed un orario.

Questo per controllare i dati in ingresso ed evitare che possa essere
digitato qualsiasi cosa quando richiedete di immettere una data od un
orario.

®» O

Domanda © ora -

O & Obbligatoric ~ J®  }




sezione

Domande  Risposte

Modulo senza titolo

Descrizione modulo

®
Domand: I @ Scelta multipla
5
A X Tr
B % =]
3]
c X
=
(=]
Aggiungi opzione o Al —s
Q o Obbligatorio ) :
Mostra
Dopo I e1 Cont Il -
Descrizione
Vai alla sezione sulla base della risposta
Sezione 2 di 2
. . Ordina le op: modo I
Sezione senza titolo
Descrizione (facoltativa)
Domanda senza titalo @ scelta multipla -
]
A [ 4 Continua alla sezione successiva T
B X Vai alla sezione 1 (Modulo senza titolo) Q
&
c X Vvai alla sezione 2 (Sezione senza titolo)
=
=

Aggiungi opzione o aggi

iungi "Altro”

Invia modulo

La sezione e utile per
spezzare il modulo in piu
pagine, questa funzione
permette anche di creare
dei percorsi specifici in
base alle risposte.
Cliccando qui € possibile
associare ad una
determinata risposta
guale sezione deve
visualizzare chi compila
il modulo.




gestione modulo

Con l'icona della tavolozza colore, invece, sara possibile personalizzare
i colori del modulo o inserire un’immagine, scegliendola da un catalogo

oppure caricata dal proprio archivio.

@

Per ogni domanda che aggiungete potrete vedere subito
un’anteprima di come verra il modulo Google, cliccando sull’icona

a forma di occhio situata in alto a destra

O




gestione modulo
Selezionando l'icona a forma di ingranaggio
andrete nelle impostazioni del modulo in cui S—

sara possibile richiedere un indirizzo email per c;i:::.m,:lg
poter compilare il Modulo e sara possibile g
anche utilizzare quell’indirizzo per inviare
all’'utente una copia delle risposte fornite. O timto 1 st
Questo invio puo essere inviato sempre

D Apportare modifiche dopo l'invio

oppure si puo lasciare la scelta all’'utente;

questi si ritrovera un interruttore in cui abilitare la
ricezione di una copia del modulo con le risposte
da lui selezionate.

Volendo si puo anche impostare la possibilita
all’'utente di poter modificare la propria risposta
dopo che ha inviato il modulo completato

D Visualizzare grafici riepilogativi e risposte in formato testo




condivisione del modulo

Terminato di costruire il modulo € arrivato il momento di
condividerlo con i vostri partecipanti. Cliccate sul bottone INVIA.

Via Email Via Link Codice HTML

Invia modulo X Invia modulo X Invia modulo

Raccogli indirizzi email Raccogli indirizzi email Raccogli indirizzi email
Invia via < Eg Invia via = <) [ £l ¥] Invia via ) <> [ £ ¥]
Email Link Incorpora HTML

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeJ7kzhMTyqpQtbnfmBNUBW: <iframe src="https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeJ7kzhMTyqpQtl
A ] Abbrevia URL

ANNULLA COPIA Larghezza 640 px  Altezza 755 px

Oggetto
Modulo senza titolo

ANNULLA  COPIA
Messaggio
Ti ho invitato a compilare un modulo:

Aggiungi collaboratori ANNULLA  INVIA




analisi delle risposte

DOMANDE RISPOSTE

/ Per visionare i dati raccolti

GuideOfferte andiamo nella sezione RISPOSTE..

Descrizione module

2o BRUS0IQFRIN GOORICAL CUIZOUSIIR o s s pecoti . 00

In questa sezione verranno elencate tutte le risposte, mostrando
anche dei grafici riassuntivi.

Sulle varie piattaforme sono interessato a:

4
I Tecnologia M Guide M Offerte

3
2

1

1]

Sito Web Telegram

o B BN b s P R AR B N D o N B S e et B



analisi delle risposte

Se vogliamo poter elaborare i dati acquisiti

. allora dobbiamo gestirli con un foglio di
... o calcolo.
Questa opzione e possibile attivarla anche
dopo che si sono ricevute le risposte.
Andate nella sezione RISPOSTE e cliccate
sul quadratino verde indicato dalla freccia.

I Cliccando sui tre puntini e possibile

——— Ricevere notifiche email per le

seleztona destinazions pera sposta nuove risposte

Selezionare il file di destinazione
Scaricare le risposte in formato .csv
Eliminare tutte le risposte

nattess & Scarica risposte (.csv)

Elimina tutte le risposte




chiusura del sondaggio

0 risposte

Accetta risposte .

Quando non volete piu ricevere risposte bastera disattivare il modulo
spostando l'interruttore vicino alla voce Accetta risposte.

Potrete inserire anche un messaggio personalizzato per ringraziare i
vostri utenti ad aver partecipato al sondaggio.
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